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Produktinformation

Wenn es auf jedes Detail ankommt

Spider Documents erweitert die Spider Produktpal-

lette um ein vollwertiges Dokumentenmanagement.

Volltextsuche, automatische Versionierung und indivi-

duelle Hierarchien werden so selbstverstandlich.
Beispiel Vertragsmanagement: Hier kommt es gele-
gentlich auf die kleinsten Details an. Gut, wenn die
originalen Dokumente sofort griffbereit vorliegen.
Daher bietet Spider Contract Zugriff auf marktiibliche
Dokumentenmanagementsysteme. Besonders inte-
ressant kann die Arbeit mit Spider Documents wer-
den, dem Dokumentenmanagement von Spider. Es
stellt die Verbindung zwischen dem Vertragsauszug
mit seinen Kerndaten und dem eingescannten oder
sonst digitalisierten Original her. Dass Spider Docu-
ments auch den Lagerort des Originals kennt, ist
selbstverstandlich.

Spider Documents setzt auf der verbreiteten Techno-
logie Microsoft® SharePoint® Server und Micro-
soft® SharePoint® Services auf. Dokumente werden
nach ihrer digitalen Erfassung iiber die gewohnte Spi-
der-Oberflache direkt in das Doukumentenarchiv
abgelegt und dort sicher gespeichert.

Zulassig ist eine Vielzahl von Formaten. So akzeptiert
Spider Documents Word-Dokumente, Bilddateien,
PDFs und sogar Microsoft Outlook Nachrichten (MSG-
Dateien). Damit kann praktisch jedes Dokument,
jeder Schriftverkehr in Spider Documents verfliigbar
gemacht werden.

Viele Dokumente liegen im Ursprung auf Papier vor.
Spider Documents unterstitzt daher gangige Scan-
ner mit ISIS-Schnittstelle. Besonders komfortabel
werden groBere Dokumentenstapel verarbeitet. Diese
werden mit Barcodes auf den Deckblattern versehen
und von einem Scanner im Batchbetrieb eingelesen

und verifiziert. Anhand des Barcodes erkennt die Soft-
ware die Zugehorigkeit und ordnet die Datei in das
Repository ein.

Dass die Dokumente ebenfalls automatisch per
Schrifterkennung verschlagwortet werden, ist fir uns
selbstverstandlich. Denn nur so kann das Dokumen-
tenarchiv effektiv durchsucht werden.

Zu jedem erfassten Vertrag verfiigt der Nutzer somit
lber die aktuelle Zusammenstellung mit allen betriebs-
wichtigen Fakten und den darauf aufbauenden Kom-
fortmerkmalen. Zusatzlich werden bei Bedarf der
gesamte Schriftverkehr, das Original sowie die Anla-
gen erfasst und fiir die Arbeit verfiighar.

Da Spider Documents beliebig viele Versionen eines
Dokuments verwalten kann, ist die revisionssichere
Archivierung und Versionierung gewahrleistet. Unbe-
rechtigter Zugriff auf die Dokumente wird durch die
Kapselung wirkungsvoll verhindert, eine Veranderung
in den Archiven wird automatisch protokolliert.
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Einer fiir alle. Spider Documents kooperiert mit den Spider-Produkten
zur Vertragsverwaltung und zum IT-Management.



Funktionen

Einbindung ins Spider Frontend
e Dokumentenakte bzw. Vertragsakte
e  organisiert alle Dokumente zu einem Vertrag/Asset/Lizenz
e  Komplette Bedienung (iber Spider im Spider Look & Feel
e  kein Kontakt mit SharePoint®
e keine aufwendige Administration im SharePoint®
e  Volltextsuche
e Versionierte Verwaltung der Dokumente in SharePoint®; jede Ande-
rung am Dokument oder den Eigenschaften filhrt automatisch zu ei-
ner neuen Version.
e Verwaltung zusatzlicher kundenindividueller Eigenschaften und Felder
je Dokument
e Dokumentenupload gangiger Dateiformate
e  Office-Dokumente
e PDF
e  Bildformate
e MSG (Outlook E-Mail Format)
e  \Volltextsuche in den Dokumenten (erfordert Enterprise Search)
e  Vorlagen
Sicherheit / Berechtigung
e dedizierte Berechtigungsvergabe auf Datei- bzw. Ordnerebene
e  Berechtigungsvergabe iiber Active Directory®-Gruppen
Scan - Capture - OCR - PDF - SharePoint®
e einfaches Scannen
e  Barcode-Erkennnung fiir Spider Objektzuordnung
e  Gangige Funktionen eines Capture-Programms
e automatisches Hochladen von Dokumenten in SharePoint® Struktur
e  Erstellung maschinenlesbarer PDF-Dokumente fiir Volltextsuche; OCR-
Erkennung und automatische Wandlung
e Unterstiitzung von PDF/A
Systemvoraussetzungen
e Micorosoft® Office SharePoint® Server (MOSS) 2007
e Alternativ Windows SharePoint® Services (WSS) 3.0* Ko n t a kt
e Erweiterung von IFilter fir Enterprise Search, wie PDF, damit zusatzli-
che Dateiformate durchsucht werden kénnen
e  Spider Core Server mit Spider Applikationen (unterstiitzt werden
aktuell Spider Contract, Spider Licence, Spider Asset und Spider
Purchase)
e Microsoft Active Directory®
Systemvoraussetzungen fiir einen Scan-Arbeitsplatz
*  Scan Soﬁware ScanIT® Paul-Dessau-StraBe 8
e Scanner mit ISIS-Schnittstelle D-22761 Hamburg
Hinweise zur Lizenzierung
e Lizenzierung je Spider Applikation bzw. Instanz einer Applikation
e  Keine volumenabhangige Lizenzierung
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* Bestandteil einiger Microsoft® Server-Produkte

Stand: 8/2008 Irrtiimer und technische Anderungen vorbehalten.




